
Umowa nr  

Na wykonanie usługi digitalizacji dokumentacji technicznej i Akt Miasta Gostyń z zasobu  

Archiwum Państwowego w Lesznie zawarta w dniu              2021 roku w Lesznie 

 

pomiędzy:  

Skarb Państwa   

Archiwum Państwowe w Lesznie 

ul. Ludwika Solskiego 71 

64-100 Leszno 

zwanym dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez: 

Dr Elżbietę Olender – Dyrektora Archiwum Państwowego w Lesznie 

a 

 

zwaną dalej Wykonawcą, reprezentowaną przez 

 

 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie usługi digitalizacji dokumentacji aktowej i technicznej, 
przechowywanych w zasobie Archiwum Państwowego w Lesznie zgodnie z zapytaniem ofertowym 
stanowiącym załącznik nr 6 do umowy -  …………….bez wliczania metryczek. 

2. Skany zostaną wykonane zgodnie z obowiązującymi w archiwach regulacjami (Zarządzenie nr 14 
Naczelnego Dyrektora Archiwów Państwowych z dnia 31 sierpnia 2015 roku w sprawie digitalizacji 
zasobu archiwalnego archiwów państwowych) oraz wymogami technicznymi zawartymi w Katalogu 
dobrych Praktyk Digitalizacji Materiałów Archiwalnych, stanowiącymi załączniki 4 i 5, które stanowią 
integralną część niniejszej Umowy. 

3. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z obowiązującymi przepisami i dysponuje odpowiednim 
sprzętem, wiedzą i doświadczeniem wymaganym do wykonania przedmiotu Umowy. 

4. Skany powinny być zapisane w rozdzielczości (na całej powierzchni skanowania) 300 ppi, format 
zapisu TIFF 6.0 bez kompresji, głębia kolorów 24 – bitowe RBG, skany wzorcowe, skany użytkowe 
powinny zawierać znak wodny z logotypem archiwum.  
5. Strony zgodnie postanawiają, iż materiały archiwalne przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego 

oraz skany, zapisane pliki wytworzone w toku wykonywania umowy stanowią własność Archiwum 

Państwowe w Lesznie i nie mogą być udostępnione jakiejkolwiek osobie, bądź podmiotowi trzeciemu, 

ani ujawnione w jakikolwiek sposób. 

 

 

§ 2 



Strony ustalają czas realizacji przedmiotu umowy w terminie do 15 listopada 2021 r.  

 

§ 3 

1. Wykonawcy za realizację całości przedmiotu Umowy przysługuje na podstawie złożonej oferty 
cenowej wynagrodzenie w wysokości ……….brutto (słownie: …………………. 00/100) za wykonanie  
skanów bez wliczania tablic początkowych, metryczek i tablic końcowych. 

2. Wartość brutto umowy, o której mowa w ust. 1 obejmuje całkowity koszt realizacji przedmiotu umowy 
wskazanego w § 1 i jest zgodna z ofertą cenową, która stanowi załącznik nr 2 do Umowy, złącznik nr 2 
stanowi integralną część Umowy. 

 

§ 4 

1. Wykonawca oświadcza, że bierze całkowitą odpowiedzialność za powierzone materiały od chwili 
protokolarnego przejęcia, do chwili protokolarnego zwrotu (zgodnie z wzorem protokołu stanowiącym 
załącznik nr 1, załącznik nr 1 stanowi integralną część niniejszej Umowy) i dołoży wszelkiej staranności, 
aby zapewnić zwrot materiałów wyjściowych w nienaruszonym stanie.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do użycia własnego sprzętu w celu wykonania zamówienia. 

3. Wykonane w trakcie usługi skany Wykonawca zabezpieczy na nośnikach własnych (dwie kopie na 
dwóch niezależnych nośnikach). 

4. Wykonanie usługi odbędzie się w budynku Archiwum Państwowego w Lesznie. 

5. Dostarczenie i odbiór przedmiotowej dokumentacji aktowej leży po stronie Zamawiającego i odbywać 
się będzie na podstawie protokołu zdawczo – odbiorczego akt przeznaczonych do wykonania kopii 
cyfrowych, stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

6. Wykonawca dokonywać będzie bieżącej kontroli skanowania np. zwracać uwagi na zagięte rogi lub 
brak paginacji oraz prowadzić bieżące prostowanie stron przed skanowaniem.  

7. Wykonawca zapewnia, że przekazany przedmiot zamówienia będzie wolny od wad fizycznych.  

8. Usługa zostanie odebrana na nośniku  Wykonawcy, który staje się własnością Zamawiającego. 

9. Skany będą przekazywane Zamawiającemu systematycznie po wykonaniu każdej partii. 

 

§ 5 

1. Wykonawca odpowiada za wady fizyczne, ujawnione w wykonanym przedmiocie Umowy i ponosi z 
tego tytułu wszelką odpowiedzialność. 
2. Okres gwarancji na wykonaną usługę digitalizacji ustala się na 3 miesiące od czasu zakończenia 

realizacji umowy. Okres rękojmi jest równy okresowi gwarancji. Zamawiający zastrzega sobie prawo 

dochodzenia uprawnień z tytułu rękojmi, niezależnie od uprawnień wynikających z gwarancji. 

 

3. Wykonawca może przechowywać kopię zapasową skanów w celu ich zabezpieczenia na wypadek 
wystąpienia wad w ramach gwarancji, rękojmi.  

4. Wykonawca zobowiązuje się, że zarówno w okresie gwarancji, rękojmi jak i po niej każdorazowe 
wykorzystanie wykonanych w ramach umowy skanów, będzie się odbywało wyłącznie na pisemny 
wniosek Wykonawcy i za pisemną zgodą Zamawiającego.  



5. O wadzie Zamawiający zawiadomi Wykonawcę poprzez sporządzenie protokołu reklamacji i 
przekaże go w terminie 7 dni od daty ujawnienia wady. Termin do przekazania protokołu reklamacji 
uznaje się za zachowany, jeżeli protokół został w terminie wysłany listem poleconym, e-mailem lub 
faxem. 

6. Wykonawca jest zobowiązany do usunięcia wad przedmiotu Umowy lub dostarczenia nowego 
przedmiotu Umowy lub dostarczenia nowego przedmiotu umowy wolnego od wad, jeżeli te wady 
ujawnią się w okresie gwarancji. 

7. Wykonawca gwarantuje, że wykonany przedmiot umowy będzie wolny od wad fizycznych i prawnych 
oraz posiadać będzie cechy zgodne z cechami wymaganymi przez Zamawiającego, określonymi w § 1. 
W przypadku stwierdzenia w okresie gwarancji wad fizycznych w wykonanym przedmiocie Umowy 
Wykonawca zobowiązany jest do: 

1) rozpatrzenia „Protokołu reklamacyjnego” w ciągu 7 dni kalendarzowych licząc od daty jego 
otrzymania i niezwłocznego powiadomienia Zamawiającego o sposobie rozpatrzenia reklamacji, 

2) usunięcia wad w terminie 14 dni roboczych licząc od daty otrzymania „Protokołu 
reklamacyjnego” poprzez: 

a) usunięcie wady w wykonanym przedmiocie Umowy na własny koszt, 

b) odebranie wadliwego przedmiotu oraz dostarczenie przedmiotu umowy wolnego od wad na 
własny koszt i na własną odpowiedzialność. 

 

§ 6 

1. Wynagrodzenie należne Wykonawcy będzie płatne na podstawie faktury. 

2. Wykonawca oświadcza, że jest płatnikiem podatku VAT. 

3. Podstawę do wystawienia faktury stanowił będzie podpisany bez zastrzeżeń protokół odbioru 
wykonania powierzonych prac zgodnych z niniejsza umową, którego wzór stanowi załącznik nr 3, który 
to załącznik stanowi integralną część Umowy. Podpisanie protokołu nastąpi najpóźniej  dwa tygodnie po 
przekazaniu wykonanych skanów.  

4. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. Termin 
płatności faktury będzie wynosił 21 dni licząc od daty doręczenia prawidłowo wystawionej pod 
względem merytorycznym i formalnym faktury dla Zamawiającego. 

5. Za dzień płatności faktury przyjmuje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. Termin uważa się 
za zachowany, jeżeli obciążenie rachunku Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu terminu 
płatności. 

 

§ 7 

1. Do składania oświadczeń woli i przyjmowania oświadczeń woli drugiej strony w zakresie realizowania 
przedmiotu umowy uprawnia się następujące osoby: 

1) ze strony Zamawiającego – Mateusz Gano 

2) ze strony Wykonawcy –  

2. Zmiana osób wskazanych powyżej wymaga pisemnego powiadomienia drugiej Strony. W sytuacji 
braku powiadomienia uważa się, że poprzednio wskazane osoby są nadal umocowane do dokonywania 
uzgodnień i koordynowania prac. Zmiana osób wskazanych powyżej nie stanowi zmian niniejszej 
Umowy. 



§ 8 

1. Strony ustalają kary umowne w przypadkach i następującej wysokości: 

a. W przypadku nie dostarczenia przez Wykonawcę przedmiotu umowy w wyznaczonym 
terminie, zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną w wysokości 0,5 % wartości 
brutto umowy, za każdy dzień opóźnienia, licząc od ustalonego przez strony terminu na 
wykonanie przedmiotu umowy. 

b. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za zwłokę w usunięciu wad 

stwierdzonych przy odbiorze lub w okresie gwarancji, lub rękojmi w wysokości 0,5 % 

wynagrodzenia umownego brutto za wykonany przedmiot odbioru za każdy dzień zwłoki 

liczonej od dnia wyznaczonego na usunięcie wad. 

2. Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy skutkuje 
naliczaniem na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 10 % wartości brutto umowy. 

3.. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego przewyższającego 
wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego. 

4.. Naliczone kary umowne wynikające z ust. 1 Zamawiający ma prawo potrącić z faktury wystawionej 
przez Wykonawcę. 

 

§ 9 

1. Oprócz uprawnień przysługujących Zamawiającemu do naliczania kar umownych, o których mowa w 
§ 8 powyżej, w przypadku, gdy Wykonawca nie wykona lub nienależycie wykona przedmiot umowy w 
całości lub jakiejkolwiek części, zamawiający ma prawo zlecić wykonanie usługi objętej umową 
podmiotowi trzeciemu na koszt i ryzyko Wykonawcy. 

2. Niniejsze postanowienie stosuje się odpowiednio w przypadku, gdy wykonawca w terminach 
wynikających z umowy nie usunie wad lub nie uzupełni braku przedmiotu umowy. 
3. Zamawiający w przypadkach opisanych powyżej w § 9 ust. 1 i 2 umowy wystawi na rzecz 

Wykonawcy rachunek/fakturę na kwotę będącą sumą kosztów wykonania usługi lub usunięcia wad. 

Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty rachunku/faktury w terminie 7 dni od jego otrzymania. 

 

§ 10 
1. Poza okolicznościami wskazanymi w przepisach kodeksu cywilnego Zamawiającemu 

przysługuje prawo do odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy jeżeli: 

a) Wykonawca naruszył ustalone zasady wykonywania usługi lub naruszył jakikolwiek zapis 

umowy, a w szczególności naruszył obowiązek terminowego wykonania przedmiotu umowy. 

b) zostanie ogłoszona upadłość Wykonawcy, otwarcie postępowania układowego lub likwidacji, 

zawieszenie lub zakończenie działalności, 



c) wykonawca odmówił zapewnienia lub nie zapewnił odpowiednio wykwalifikowanych osób 

wykonujących przedmiot umowy, 

d) Wykonawca w terminie 5 dni od dnia podpisania umowy nie przystąpił do wykonania umowy. 

Jeżeli wystąpi jedna z powyższych przesłanek Zamawiający może bez zachowania okresu 

wypowiedzenia rozwiązać niniejszą umowę i przejąć dalszy zakres usługi. 

4.    W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego, Zamawiający zachowuje wszelkie 

prawa wynikające z gwarancji i rękojmi w związku z wykonanym przez Wykonawcę zakresem usługi do 

czasu tego odstąpienia.  

 
§11 

1. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 umowy Wykonawca przenosi na Zamawiającego 

majątkowe prawa autorskie do wszelkich dokumentów i zapisów stanowiących przedmiot prawa 

autorskiego, powstałych w wykonaniu lub w związku z wykonywaniem przedmiotu Umowy. 

2. Przeniesienie majątkowych praw autorskich, o którym mowa w ust. 1 następuje z chwilą przekazania 

dokumentu lub zapisu Zamawiającemu, bez ograniczeń co do terytorium, czasu lub liczby egzemplarzy, 

na wymienionych polach eksploatacji w Ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych (Dz. U. z 2019 r., poz.1231 z późn. zm.): 

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu – wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy 

utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową; 

2) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono – wprowadzanie do 

obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy; 

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określony w pkt 2 – publiczne wykonanie, 

wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne 

udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez 

siebie wybranym; 

4) w zakresie wprowadzenia do pamięci komputera, wprowadzenie do sieci komputerowej, 

wykorzystywanie w materiałach wydawniczych, w tym promocyjnych, informacyjnych i szkoleniowych, 

korzystanie z dokumentów w całości lub z części oraz ich łączenie z innymi dziełami, opracowywanie 

poprzez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, modyfikację, tłumaczenie na różne języki, zmiany 

wielkości i treści całości lub ich części, publikację i rozpowszechnianie w całości lub w części, a więc pól 

określonych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 

2019 r., poz. 1231 z późn. zm.). 



3. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 umowy Wykonawca zezwala Zamawiającemu na 

wykonywanie praw zależnych, o których mowa w art. 2 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie 

autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1231 z późn. zm.). Wykonawca udziela 

Zamawiającemu nieodwołalnej zgody na dokonywanie przez Zamawiającego dowolnych zmian w 

przedmiotach, do których Zamawiający nabył majątkowe prawa autorskie na podstawie niniejszej 

umowy. 

4. Z chwilą przekazania dokumentu Zamawiającemu, Zamawiający nabywa własność wszystkich 

egzemplarzy. 

5. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując przedmiot umowy nie naruszy praw majątkowych osób 

trzecich i przekaże Zamawiającemu dokumenty i zapisy w stanie wolnym od obciążeń prawami osób 

trzecich. 

6. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wszelkie wady prawne, a w 

szczególności za ewentualne roszczenia osób trzecich wynikające z naruszenia praw własności 

intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i 

prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1231 z późn. zm.), w związku z wykonywaniem przedmiotu 

umowy. 

§12 

1. Wykonawca nie może bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego ujawnić jakiejkolwiek osobie 

trzeciej żadnego dokumentu ani żadnej informacji, w której posiadanie wszedł Wykonawca w związku z 

wykonywaniem umowy. 

2. Wykonawca nie może bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, wykorzystywać żadnych 

dokumentów lub informacji, o których mowa w ust. 1, w celach innych niż wykonanie umowy. 

3. Obowiązek poufności, wynikający z ust. 1 i 2, nie obejmuje informacji powszechnie znanych oraz 

informacji, których obowiązek ujawnienia wynika z obowiązujących przepisów prawa. 

4. Zakazy, o których mowa w ust. 1 i 2 wiążą Wykonawcę zarówno w okresie obowiązywania umowy, 

jak i po ustaniu jej obowiązywania bezterminowo. 

 

§ 13 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w formie aneksu, pod rygorem 
nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umową maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

3. Wykonawcy nie przysługuje prawo przeniesienia praw przysługujących mu w stosunku do 
Zamawiającego lub jakiejkolwiek ich części na podstawie postanowień niniejszej Umowy na osoby 
trzecie – bez wyrażenia na to uprzedniej pisemnej zgody przez Zleceniodawcę. 



4. Wszelkie spory powstałe na tle wykonania Umowy strony podają pod rozstrzygnięcie właściwego 
sadu powszechnego dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 14 

Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

 

 

Wykonawca       Zamawiający



Załączniki: 

1. Załącznik nr 1  

Protokół zdawczo – odbiorczy akt przeznaczonych do wykonania kopii cyfrowych, 

2. Załącznik nr 2  

Oferta Wykonawcy   

3. Załącznik nr 3  

Protokół odbioru wykonania przedmiotu umowy 

4. Załącznik nr 4  

Zarządzenie nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwów Państwowych z dnia 31 sierpnia 2015 roku w 
sprawie digitalizacji zasobu archiwalnego archiwów państwowych 

5. Załącznik nr 5 

Zapytanie ofertowe. 


